
Reserving Labs at the  
Language Learning Center 



Go	
  to	
  the	
  LLC	
  website	
  at	
  h.p://llc.unm.edu,	
  select	
  Reserve	
  a	
  lab,	
  	
  
and	
  enter	
  your	
  NETID	
  and	
  password.	
  



Roll	
  over	
  Schedule	
  and	
  click	
  on	
  Bookings	
  



To	
  reserve	
  a	
  lab	
  click	
  on	
  the	
  block	
  at	
  the	
  start	
  
	
  of	
  the	
  Eme	
  you	
  want	
  to	
  use	
  it	
  for.	
  



First	
  pick	
  an	
  end	
  Eme,	
  then	
  fill	
  out	
  your	
  course	
  #,	
  secEon	
  #,	
  Etle	
  of	
  the	
  course	
  
as	
  the	
  ‘Title	
  of	
  ReservaEon’	
  and	
  put	
  any	
  addiEonal	
  comments	
  in	
  the	
  descripEon.	
  
Once	
  that	
  is	
  done	
  click	
  create.	
  

If	
  you	
  want	
  this	
  block	
  to	
  be	
  repeated	
  you	
  can	
  set	
  ‘Repeat’	
  to	
  daily,	
  weekly,	
  monthly,	
  
etc…	
  	
  



You	
  should	
  now	
  be	
  able	
  to	
  go	
  back	
  and	
  see	
  your	
  reservaEon.	
  
If	
  there	
  is	
  something	
  you	
  want	
  to	
  	
  change,	
  just	
  click	
  on	
  the	
  block	
  of	
  Eme	
  
That	
  was	
  just	
  created	
  to	
  edit.	
  


